İLERLEME RAPORU FORMATI
Bu rapor projenin ilk hazırlanan rapordaki plana uygun ilerleyip ilerlemediğini, hangi faaliyetlerin gerçekleştirilip projenin hangi aşamaya geldiğini gösterir nitelikte olacaktır. Bu raporda aşağıda belirtilen bilgiler sunulacaktır. Ayrıca, raporda belirtilmesi gerekli görülen ek bilgilere de yer verilebilir. 

1. Proje Durum Değerlendirmesi: Projede gelinen aşama, bu aşamaya gelirken karşılaşılan sonuçlar projenin planlara uygun olarak ilerleyip ilerlemediği gibi değerlendirmeler hazırlanır. 

2. Proje Planı Güncellemesi: I. Raporda hazırlanan, Proje Plan Tablosu ve Gantt Şeması güncellenerek tekrar hazırlanır. Burada P: Planlanan zamanı(MAVİ) ve G: Gerçekleşen zamanı(KIRMIZI) göstermektedir. Güncellenmiş tablolara ve şemaya aşağıda örnek verilmiştir. Burada özellikle her bir grup üyesinin belirlenen işi yapıp yapmadağı belirtilmelidir.
Örnek: Buna göre, 7. hafta başına gelindiğinde, 1., 2. ve 3. bölümler tamamlanmıştır. Fakat 3. bölümün tamamlanması planlanandan 1 hafta uzun sürmüştür. Bu da sonraki işlem adımlarını etkilemiş ve projenin beklenen zamandan 1 hafta sonra tamamlanmasına sebep olmuştur.Bunun gerekçeleri  durum değerlendirilmesinde yapılmalıdır.
Gantt Şeması

	Projenin Bölümleri
	Kişi 
	Bölüm No
	Bölüm No
	Zaman (Hafta)
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Gantt şemasında görülen gecikme 7.Haftaya ait Proje Plan Tablosunun aşağıdaki şekilde oluşmasını netice verir.
Proje Plan Tablosu (7. Hafta )

	No
	Faaliyetin Adı
	Kim Tarafından Yapılacağı
	Durumu
	Süresi
	Başlangıç Zamanı
	Bitiş Zamanı

	
	
	
	
	Plan.
	Gerçek.
	Planlanan
	Gerçekleşen
	Planlanan
	Gerçekleşen

	1
	1. Bölüm
	Ali Veli
	Tamamlandı
	3
	3
	1.Hafta Başı
	1.Hafta Başı
	3.Hafta Sonu
	3.Hafta Sonu

	2
	2. Bölüm
	Ahmet Mehmet
	Tamamlandı
	6
	6
	1.Hafta Başı
	1.Hafta Başı
	6.Hafta Sonu
	6.Hafta Sonu

	3
	3. Bölüm
	Ali Veli
	Tamamlandı
	2
	3
	4.Hafta Başı
	4.Hafta Başı
	5.Hafta Sonu
	6.Hafta Sonu

	4
	4. Bölüm
	Ahmet Mehmet
	Devam Ediyor
	1
	1
	7.Hafta Başı
	7.Hafta Başı
	7.Hafta Sonu
	7.Hafta Sonu

	5
	5. Bölüm
	Ahmet Mehmet
	Başlanılmadı
	3
	3
	8.Hafta Başı
	8.Hafta Başı
	10.Hafta Sonu
	10.Hafta Sonu

	6
	6. Bölüm
	Ali Veli
	Devam Ediyor
	5
	5
	6.Hafta Başı
	7.Hafta Başı
	11.Hafta Sonu
	12.Hafta Sonu


Projenin Başlangıç Zamanı: 5.3.2007 ; Projenin Bitiş Zamanı: 27.5.2007








































