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Ö Z E T


Özet / Abstract’ta tez çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntem(ler) ve varılan sonuç(lar) açık ve öz olarak belirtilmelidir. Ancak, bunlar başlık şeklinde verilmemelidir. Özet metni bir sayfayı geçmemelidir.

ÖNSÖZ veya TEŞEKKÜR


Bu kısımda tez metni içinde yazılması halinde anlatım bütünlüğünü bozacağı varsayılan, yalnız tezi hazırlayan tarafından sunulmak istenilen çalışma ile ilgili ek bilgiler, çalışmayı kısıtlayıcı ve/veya olumlu etkenlerden bahsedilir. Önsöz yazımı seçildiğinde en çok bir sayfa kullanılmalıdır.


Teşekkür yazımı seçilirse, tez çalışmasında ve tez hazırlanmasında doğrudan katkısı bulunan kişilerle, doğrudan ilgili olmadığı halde olağan görevi dışında katkıda bulunmuş kişi ve kuruluşlara teşekkür edilmelidir.


Teşekkür edilen kişilerin ünvanı (varsa), adı soyadı parantez içinde Görevli olduğu kuruluş ve çalışmaya olan katkısı kısa ve öz biçimde belirtilmelidir.

Örnek : ................Okt.Müslüm AÇIKER’e (HR.Ü)................

İÇİNDEKİLER


Ek-3’te verilen formata uygun olarak yazılmalıdır.

ŞEKİLLER LİSTESİ


Ek-4’de verilen örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır.Örnekteki yazım kuralları, büyük/küçük harf ilişkileri, sayfa düzenine dikkat edilerek aynı kurallar çerçevesinde bu liste oluşturulmalıdır.İlk sayfada ŞEKİLLER LİSTESİ olmalı,Eğer dizin bir sayfadan uzun ise ikinci  ve diğer sayfalara başlık yazılmamalıdır.

TABLOLAR LİSTESİ


Tablolar listesi ek 5’teki örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır.İlk 

sayfada  TABLOLAR LİSTESİ başlığı olmalı eğer dizin bir sayfadan uzun ise ikinci diğer sayfalara başlık yazılmamalıdır.

SİMGELER LİSTESİ


Tezde Simgeler, SİMGELER LİSTESİ başlığı altında alfabetik sıraya göre verilmelidir (Ek-6). Simgeler sol çerçeve başlığından itibaren alt alta olmalıdır.Simgelerin tanımları veya açıklamaları simgeden sonra l veya l,5 cm boşluk bırakarak blok halinde yazılmalıdır.


Birimler için TS 293-297 no lu Türk Standardı kullanılmalıdır, birim gösteren simgenin sonuna nokta konulmamalıdır.

GİRİŞ


Giriş bölümü Giriş başlığı altında yazılmalıdır.Bu bölümde okuyucuya konuyu hazırlayıcı bilgiler verilir. Araştırmanın amacı ve kapsamı açıkça belirtilmelidir. Eğer tez konusu ile ilgili olarak söz edilmek istenen çalışmalar varsa bunlarda Giriş bölümünde verilebilir.Eğer tez çalışmasında ve yazılımında olağan dışı ve/veya tartışmalı bir adlama, sınıflama ve kavram kullanılmışsa, bunların açıklaması yine Giriş bölümünde verilmelidir.

ANA METİN


Tezin GİRİŞ ve SONUÇLAR bölümlerinin tümü ANA METİN olarak tanımlanır, ancak ANA METİN diye bir başlık KULLANILMAZ.


Tez konusu niteliğinde, yapılan araştırmanın ayrıntısına ve tezin hacmine göre; ana metin, ikinci, üçüncü ve dördüncü dereceden bölüm ve alt bölümlere ayrılır.Bunların her biri için uygun bir başlık ve numaralama sistemi kullanılır.

SONUÇLAR


Bu bölümde tez çalışmasından elde edilen genel sonuçlar, olabildiğince öz fakat açık ve seçik olarak yazılmalıdır.Deneysel bir çalışmada deneyler ve sonuçlar birleştirilebilir. Bulgular mükerrer olarak takdim edilmemeli gereksiz uzatmalardan kaçınılmalıdır. Mesela aynı bulgunun hem grafik hem de tablo halinde verilmesi aynı sonuca götürüyorsa gereksizdir.

KAYNAKLAR


Metin içerisinde ve metin sonunda kullanılacak kaynak gösterim şekilleri aşağıdaki gibi düzenlenmelidir

Örnekler ;

Cümle içinde;

.....Darcy (1837) ‘nin önerdiği..............

Cümle sonunda,

...................(Darcy, 1837).

Ek 7’de gösterilen Kaynaklar bölümü alfabetik sıraya göre verilir.Bu sırada uyulması gereken nokta Yazar(lar) ın soyadı virgül ad (lar) nın baş harfi nokta yılı virgül konu (konu altı  çizilmelidir.), yayının yeri, sayfa sayısı, yayın yeri (İl) ,


Numaralandırma sistemine göre kaynak yazıldığı zaman;

[1] Göksu, N., Bilgisayar Destekli imalat üzerine bir Araştırma, A.Ü.Şen 
Bilimleri Enstitüsü, Yüksek Lisans Tezi (Yayınlanmamış) , 103 s, 
Isparta, 1991.

[2] Telli, Z., K.”Diffüzyon ve Reaksiyon  Kinetiği”, A.Ü.Şen Bilimleri Enstitüsü 
Yayınları N :1, 90 s Isparta, 1991

EKLER


Tezde sunulan çalışma sırasında elde edilen, ancak tez içinde verilmesi gerek görülmeyen , bununla birlikte tezden ayrıntılı bilgi almak yada bazı verileri yeniden değerlendirmeyi düşünecek okuyucular için yararlı olabilecek (örneğin, incelemede kullanılan bilgisayar programı yada deneysel çalışma sırasında alınmış olan okumalar, çizim ve haritalar gibi ) bilgiler konu ve niteliklerine göre uygun biçimde düzenlenerek ekler oluşturulur ve tezin sonuna yerleştirilir. En sona da yine bir boş sayfa eklenir.

ÖZGEÇMİŞ

Üçüncü bir kişi ağzından yazılır (doğdu.,yaptı., etti., hazırladı., gibi). Doğduğu yer, öğrenim durumu, şu andaki durumu ve konumu kronolojik sıraya göre yazılır.

SAYŞA DÜZENİ YAZIM VE BASIM KURALLARI

l.Dağıtım


Tez en az 4 nüsha olacak şekilde ciltlenmiş olarak yarıyılın son günü (final sınavları başlamadan önce) Yönetici öğretim elemanının olumlu görüşünü bildiren yazıyla (Ek-8) birlikte ilgili bölüm başkanlığına teslim edilir.

2.Yazım Kuralları 


Windows programı altında çalışan Word yazım programı kullanılmalı ve TİMES NEW ROMAN karakteri seçilmelidir. Dış kapak hariç tezin tümünde 12 punto harf büyüklüğü kullanılmalıdır.


Yazımda her sayfanın sol kenarında 3,5 (Üç buçuk) cm,alt ve üst kenarlarında 3 (üç) cm, sağ kenarında 2 (iki) cm boşluk bırakılmalıdır.


Anlatım, kolay anlaşılır bir Türkçe ve yazım kurallarına uygun bilimsel bir dille yazılmalıdır. Anlatım üçüncü şahıs ağzından yapılmalı, kısa ve öz cümleler kullanılmalıdır..


Satır aralıkları ana yazımda 1,5 tam satır aralığı kullanılmalıdır.


Birinci dereceden başlıklara daima sayfa başından başlanılmalıdır. Başlıklar ile metin arasında 2 satır boşluk bırakılmalıdır.


Paragraf başları sol sınırdan itibaren 1 (bir) veya 1,5 (bir buçuk) cm sonra başlanılmalıdır.


Birinci derece başlıkların tamamı kalın (bold) ve büyük harfle yazılır. İkinci ve diğer alt başlıklar kalın (bold) küçük harfle yazılır ancak kelime baş harfleri büyük olur.


Sayşa numaraları alta ve metnin ortasına denk gelecek bir konumda olmalıdır.


Tezin tamamında kullanılacak kağıtlar A4 ebadında ve en az 80-100 gram/m2, birinci hamur beyaz kağıt kullanılmalıdır.

3.Ciltleme


Tez nüshaları için gerekli olan 4 sureti beyaz karton kapaklar arasına yazılır. Dış kapak yazısı Ek-1’de ki gibi olmalıdır.

Ek 1 : Dış Kapak ve Başlık Sayfası

HARRAN ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK ŞAKÜLTESİ

Makina Mühendisliği Bölümü

BİTİRME ÖDEVİ

Isı Pompaları




Hazırlayan
: İbrahim Halil YILMAYAN




Danışman
: Okutman Ş.Müslüm AÇIKER

Şanlıurfa-2001

EK 2 : Onay Sayfası


Harran Üniversitesi Mühendislik Fakültesi ............... Mühendisliği Bölümü Bitirme Ödevi Yönergesi Uyarınca Hazırlanmış ve Anılan Bölüme Sunulmuştur.

Şanlıurfa - 2001



İbrahim Halil YILMAYAN

ONAY

Okt.Ş.Müslüm AÇIKER



Prof.Dr. Ö.Erkin PEREMECİ


Danışman





Bölüm Başkanı

Ögr.Gör...............................



Ögr.Gör...............................
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EK 4 : Şekiller Listesi

ŞEKİLLER LİSTESİ

Şekil l.l.  Güneş Enerjisi   Teknolojisi





  7

Şekil l.2. Rüzgar Türbini







18

Şekil 2.l. Oluklu Plakalı Hava Kollektörü





24

EK 4.1 Şeklin Yazım Pozisyonu (Şeklin Yazısı Çerçeve Altına Yazılır)
       Şekil 1.1. Güneş Enerjisi Teknolojisi

EK 5 : Tablolar Listesi

TABLOLAR LİSTESİ

Tablo  l.l.
Yeryüzünde Yatay Düz cama Gelen ve Atmosfer öncesi 


Aylık Ortalama Radyasyon Değerleri 









24

Tablo 2.l.
Soğutma Çevrimi








48

EK 5.1 Tablo Yazım Pozisyonu (Tablonun Yazısı Çerçeve Üzerine Yazılır)

       Tablo 2.1. Soğutma Çevrimi

EK 6 : Simgeler Listesi

SİMGELER LİSTESİ

A

Alan (m2)

d

Özgül ağırlık (kN/m3)

h

Planck sabiti (6.6262x10-27 erg)

v

Hız (m/s)

EK 7 : Kaynaklar

KAYNAKLAR

(Cümle içinde atış yapılmadığı zaman)

Yeşilnacar, M.İ., Açıker, Ş.M., l993, Suruç (Ş.Urfa) Kuzeydoğusunun  
Petroğraşik İncelenmesi, S.D.Ü Fen Bilimleri Enstitüsü, Yüksek 
Lisans Tezi (Yayınlanmamış), 80.s, Isparta.

Demir, E., Özdemir, İ., 1987, Teknik  Resim, Erciyes Üniversitesi , 
Yayın no: 522l, Cilt l, Kayseri.

(Cümle içinde atış yapıldığı zaman)


Numara sistemine göre yazılırsa;

[1]
Göksu, N., “Bilgisayar Destekli İmalat Üzerine Bir Araştırma”, 
A.Ü.Şen Bilimleri Enstitüsü ,Yüksek Lisans Tezi (Yayınlanmamış), 
103.s, Isparta, 1991

[2]
Hilali, İ., Güneş Enerjisi Destekli Absorpsiyonyu Soğutma 
Sisteminin Bir Konuda Tatbiki , HR.Ü.Şen Bilimleri Enstitüsü ,


Yüksek Lisans Tezi (Yayınlanmamış), 75.s, Şanlıurfa, 1995.

[3]
Telli, Z., K., Difüzyon ve Reaksiyon Kinetiği, A.Ü.Şen Bilimleri 
Enstitüsü, Yayın no: l, 90.s, Isparta, 1991 

EK-8
MAKİNA MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜM BAŞKANLIĞI’NA


Bitirme ödevi Yöneticisi olduğum bölümümüz 4.Sınıf..............................no lu öğrencisi ..............................................................’ın hazırlamış olduğu .........................................................................konulu bitirme ödevi taraşımdan incelenmiş olup, bitirme ödevi hazırlama esaslarına uygun olarak hazırlanmış olduğu görülmüştür.


Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

EKİ : .........................................nin

       4 nüsha bitirme ödevi.



Tarih 
: 









Adı Soyadı : 









İmza 
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